
GESTIONNAIRE COMMANDE
PUBLIQUE (H/F)
Offre n° O083241029000181

Publiée le 29/10/2024

Synthèse de l'offre

Employeur  :   CARQUEIRANNE 

Site web de l'employeur :   http://www.carqueiranne.fr 

Lieu de travail :    Hôtel de ville - place de la république, Carqueiranne (Var) 

Poste à pourvoir le :   Dès que possible 

Type d'emploi :  Emploi permanent - création d'emploi

Détails de l'offre

Famille de métiers :   Affaires juridiques > Modes de gestion et commande publique 

Grade(s) recherché(s) :   Adjoint adm. principal de 1ère classe

Adjoint adm. principal de 2ème classe

Adjoint administratif

Rédacteur

Rédacteur principal de 1ère classe

Rédacteur principal de 2ème classe

Technicien

Technicien principal de 2ème classe

Technicien principal de 1ère classe

Métier(s) :    Instructeur ou instructrice gestionnaire des marchés publics 

Ouvert aux contractuels :   Oui, à titre dérogatoire par rapport aux candidatures de fonctionnaires (Art. L332-8

disposition 2 du code général de la fonction publique)

Un contractuel peut être recruté sur ce poste pour les besoins des services ou de par la nature des fonctions

lorsqu'aucune candidature d'un fonctionnaire n'a abouti. Le contrat proposé ne peut excéder trois ans,

renouvelable dans la limite d'une durée maximale de six ans. 

Temps de travail :  Temps complet 

Experience souhaitée :  Confirmé

Descriptif de l'emploi :

Rejoignez la Ville de Carqueiranne au sein d'une direction dynamique Commande Publique, Finances et Paie

composée de 8 collaborateurs . Vous travaillerez en équipe au service Commande Publique avec une assistante

gestionnaire et sous la conduite de la responsable Commande Publique.

Missions / conditions d'exercice :

Missions générales:
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Conseiller et assister les services prescripteurs dans l'évaluation et la définition du juste besoin

Rédiger les pièces contractuelles et administratives des marchés (AE, CCAP,…)

Elaborer les dossiers de consultation des entreprises

Rédiger les publicités afférentes à ces dossiers

Utiliser la plateforme de dématérialisation : publicité, réception et suivi des plis, échanges avec opérateurs,

notification

Elaborer les documents nécessaires au suivi de l’instruction administrative des dossiers (PV…)

Assurer un suivi de la phase passation des contrats de la collectivité en collaboration avec l’assistante

gestionnaire commande publique

Assurer le classement et l’archivage réglementaire

Missions spécifiques:

Mettre en œuvre des techniques d’achat visant à favoriser l’accès à la commande publique (benchmarking,

sourcing, émulation)

Assurer le contrôle juridique des rapports d’analyse des offres des prescripteurs

Participer à l'élaboration des stratégies d'achats

Mettre en œuvre des procédures d'achats responsables et durables

Être force de proposition pour l’évolution du service

Participer à la conduite des précontentieux dans le cadre des réponses aux entreprises évincées et de

motivation aux services chargés du contrôle de légalité

Participer au développement de la culture marchés au sein de la collectivité (rédaction de référentiels, guides,

outils, modèles types)

Champs relationnels:

- Relations externes

Avec les services de l’Etat (Préfecture)

Avec l’ensemble des professions juridiques (Cabinet d’avocats, notaires, huissiers)

Avec les opérateurs économiques

- Relations internes

Directeurs

Chefs de service

Agents du service

Agents d’autres collectivités

Profils recherchés :

Compétences requises pour le poste:

• Savoirs :

Maitrise du cadre réglementaire des marchés publics et de l’ingénierie contractuelle

Connaissance des techniques d’achat (benchmarcking et sourcing)

Connaissance des règles de déontologie

Connaissances en droit administratif général et en droit des collectivités territoriales
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• Savoir- Faire :

Aptitude à l’analyse, à la synthèse et à la conception

Qualité rédactionnelle

Sens de l’organisation

Appliquer, expliquer et contrôler l’application de la réglementation marchés publics

• Savoir être :

Aptitudes relationnelles

Discrétion professionnelle

Curiosité intellectuelle:

Formations requises:

• Niveau d’études requis : Bac

• Diplômes souhaités : Licence et/ou master en droit

• Formations obligatoires : commande publique

Conditions:

-36H15 avec ARTT (7,5)

- RIFSEEP

- Prime Service Public et Assiduité

- Participation mutuelle labellisée

- COS Méditerranée

- Prévoyance 2025

Contact et modalités de candidature

Contact :  0494014060

Informations complémentaires : 

CV et lettre de motivation et vos 3 derniers entretiens professionnels à l'attention de Monsieur le Maire

de Carqueiranne

Page de candidature en ligne :   http://www.emploi-territorial.fr/candidature/o083241029000181-gestionnaire-

commande-publique-h-f

Travailleurs handicapés

Conformément au principe d'égalité d'accès à l'emploi public, cet emploi est ouvert à tous les candidats

remplissant les conditions statutaires requises, définies par le code général de la fonction publique. À titre

dérogatoire, les candidats bénéficiant d'une reconnaissance de qualité de travailleur handicapé peuvent accéder

à cet emploi par voie contractuelle.
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